附件2
[bookmark: _GoBack]教材编写要求
1、在设计教材的体系结构时，应注意到全书格调一致，富有启发性，便于自学。教材必须附有例题、习题或思考题，一般还要附有习题答案。
2、要保证内容的严密性和科学性。概念的说明、原理的论证、公式的推导、例题的演算、数据和图表的引用以及各种现象的描述等，都必须准确无误。计量单位要采用法定计量单位，必要时可同时注明其它计量单位。名词术语、符号要符合国家现行的统一规定和国际上的通用性，并注意全书统一。引用的重要资料要注明出处，书后应附有主要参考文献。
3、初稿完成后，应有一至两名主审老师，负责审查编写内容的科学性。
4、教材排版要求：
纸张大小：18.3*25.9；
页边距：上、下、左、右各2厘米；
字体大小：小四号或五号，段落应根据内容的实际情况确定，但主体文字大小应相同，标题或特殊内容可根据实际需要设置。建议主体字体小四号，段落固定值22磅。编排完后转成PDF。
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