附件1：             二级学院及教研室教学准备检查表

	序号
	检查内容
	满分
	二级学院自评分
	教务处复评分
	评分说明

	1
	教学计划安排落实及课表张贴
	5
	
	
	

	2
	教师任课资格认定
	5
	
	
	

	3
	教室及设施检查
	5
	
	
	二级学院对所有责任教室进行检查，取平均成绩；教务处进行抽查，取平均成绩。

	4
	教学手册编写与修订
	5
	
	
	二级学院对所有课程的教学手册进行检查，取平均成绩；教务处进行抽查，取平均成绩。

	5
	教研室学期教研主题和计划
	5
	
	
	二级学院对所有教研室进行检查，取平均成绩；教务处进行抽查，取平均成绩。

	6
	学院学期总体工作计划、教学督导机构变动和教学督导工作计划
	5
	
	
	

	7
	课程教学团队建设
	5
	
	
	每建立一个课程教学团队，得1分

	8
	教学档案及教师教学业务档案
	5
	
	
	教师业务档案每差一分扣0.1分

	合计总分
	
	
	


二级学院：                                 检查人：                                   检查时间：

